  花蓮縣立花崗國民中學113年度教職員工文康活動實施計畫
一、依據：中央各機關學校員工文康活動實施要點。

二、目的：倡導本校教職員工正當休閒活動、維護身心健康、培養團隊精神、鼓舞工        作士氣、凝聚同仁向心力。

三、活動對象：本校編制內教職員工。 

四、辦理時間：於公餘及例假日辦理，不得以公假登記，每人以2次為限(1至7月1次、8至11月1次)。

五、活動實施方式：

   （一）文康活動內涵包括慶生、聯誼、登山健行、休閒旅遊等活動。

   （二）文康活動費用以實際參加文康活動編制內教職員工為補助對象，以每人1至7月1500元及8至11月1500元覈實補助。

   （三）文康活動由本校教職員工自行分組方式申請辦理，每組以15人(含以上)為原則，並由其中1人擔任申請人。
    (四)申請方式如下：
        1.填妥活動計畫申請表及相關表件（如附件）並事先會簽相關處室且陳請校長核准後實施。

        2.申辦本項之活動應於10月30日前提出計畫申請表，並於11月30日前辦理完畢。
    (五)未於本計畫實施期間參加活動之人員，視為放棄。

六、經費核銷：請於活動結束後10日內檢附申請表、活動照片2張及相關憑證辦理請款及核銷。(如有疑義，務必請於行前洽詢人事室或會計室，以利作業)
    (一)統一發票(含電子發票證明聯)：打印本校統一編號94504124，並注意發票上是否載明營業人之名稱、地址、營利事業統一編號、採購名稱及數量、單價及總價、開立統一發票日期等。

    (二)收據：店章須為加註「統一編號之免用統一發票章」。

    (三)各項單據應註明年、月、日、支付機關名稱(花蓮縣立花崗國民中學)。

    (四)勿使用信用卡、會員卡或其他會累積個人紅利點數之優惠卡消費。自行開車者不得列支油資。
七、本計畫如有不足之處，依「中央各機關學校員工文康活動實施要點」辦理。
花蓮縣立花崗國民中學113年教職員工文康活動申請表
	申請人
	

	辦理日期
	113年    月    日
	辦理方式
	

	參加人員
(名冊)
	共           人
	申請經費
(概算表)
	共           元
(本次活動經費由國民中學計畫-服務費用-27F體育活動費支應)

	活動說明
	

	申請人簽名或蓋章
	人事室
	會計室
	校長

	
	
	
	

	中華民國113年  月  日  


注意事項：
1、113年度文康活動執行期程為113年1月1日至113年11月30日止，逾時不候。
3、辦理113年度文康活動前，得以本申請表代替細項活動計畫，併同「參加人員名單」及「經費概算表」陳請校長同意後，始得執行。
4、核銷時請填列黏貼憑證用紙(空白表格另案檢附)，並檢附本申請表、活動照片、發票或收據正本。
5、本活動於執行時有任何問題，請洽詢人事室。
花蓮縣立花崗國民中學113年度教職員工文康活動參加名冊
	序號
	職稱
	姓名

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


注意事項：如不敷使用請自行增加表格。
花蓮縣立花崗國民中學113年度教職員工文康活動概算表
	項目
	單位
	數量
	金額
	小計

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合計
	


注意事項：如不敷使用請自行增加表格。
花蓮縣立花崗國民中學教職員工文康活動照片黏貼表
	活動照片黏貼處



	


	活動照片黏貼處



	


注意事項：黏貼憑證用紙另案檢附。
