 檢附教育人員辦理退休應送表件清單（104年3月25日更新）
	證件名稱
	教職人員
	備註

	退休事實表
	4份（教職人員具私校年資者5份）
	1、表格請至本府人事處/表格下載/退撫福利科/退休撫卹/教育人員下載。(可先行至人事室洽商)
2、退休人員應親自簽名蓋章。
3、專任人事請繕打人事主管及機關首長職稱、姓名，並加蓋人事室小官章及機關小官章。兼任人事，人事欄位則蓋職名章即可，機關欄請繕打機關首長職稱、姓名後加蓋小官章。

	戶口名簿影本
	1份
	須加蓋「本影本與正本相符無訛」章戳並加蓋人事職章

	相片
	1張
	1吋半身

	經歷證件
	歷任派令、聘書
	依序裝訂加封成冊

	考績(核)通知書
	歷年考核通知書
	依序裝訂加封成冊

	舊制開戶資料表
	1份
	1、花蓮縣政府辦理月退休金簡化作業辦妥金融機關開戶資料表（台銀-應檢附開立帳戶存摺影本）。
2、表格請至本府人事處/表格下載/退撫福利科//退休撫卹/教育人員下載。(可先行至人事室洽商)

	退離給與人員資料卡
	1份
	1、附退撫基管會指定行庫（台銀）開立帳戶存摺影本。
2、表格請至本府人事處/表格下載/退撫福利科//退休撫卹/教育人員下載。(可先行至人事室洽商)

	現職待遇計算表
	1份
	1、擬退人員應就其所填列曾領有主管職務加給之主張負舉證責任，並於是項計算表簽章。最後服務機關人事主管及機關首長亦應核章完備。

2、表格請至本府人事處/表格下載/退撫福利科//退休撫卹/教育人員下載。(可先行至人事室洽商)

	請領養老給付選擇書
	2份
	表格請至本府人事處/表格下載/退撫福利科//退休撫卹/教育人員下載。(可先行至人事室洽商)
(採100年6月27日退休事實表報送者,請逕於該事實表上勾選,免附選擇書)。

	教育人員優惠儲蓄綜合存款戶開戶聲明書暨最後服務學校證明書
	1份
	1、供擬退休人員持往臺灣銀行開立優存帳戶。
2、表格請至本府人事處/表格下載/退撫福利科//退休撫卹/教育人員下載。(可先行至人事室洽商)

	優惠存款封面影本
	1份
	辦理直撥入帳者應檢附

	公保養老給付優惠存款

年資試算表
	1份
	建置於銓敘部網路作業系統之「網際網路查詢服務」項下。本府97.9.2府人福字第0970131045號函。

	其他證明文件
	一、退伍令、大專集訓證明（義務役）
二、軍職年資證明（志願役）

三、服務證明

四、因公傷病成殘服務證明書

五、公務人員保險殘廢證明書

六、服務年資新舊採計切結書
七、曾任私校年資給與資料卡及給付收據
八、未具工作能力證明書
	軍用文職、下士以上、軍事基礎教育年資未核給退伍金或資遣費，須先由學校送國防部或其所屬各總部查證。
因公傷病
教師或校長具有服務40年以上；未銓敘職員具有服務35年以上年資者。(採100年6月27日退休事實表報送者,請逕於該事實表上勾選,免附切結書)
教師或校長具採計私校年資併計退休者【應檢附服務證明書應註明:離職時未領取退休金或資遣費,且任教時為編制內、專任、合格、有給之教師】(81年8月1日前私校年資合格非必要條件)


